
 
 
                          
 

 
คู่มือสำหรับประชาชน 

การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือ
โปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวใน

ที่สาธารณะ 
 
 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
องค์การบริหารส่วนตำบลโคกกว้าง 

อำเภอบุ่งคล้า จังหวัดบึงกาฬ 
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คู่มือสำหรับประชาชน : การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ 
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลโคกกว้าง  อำเภอบุ่งคล้า จังหวัดบึงกาฬ 
1. ชื่อกระบวนการ : การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ 
2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลโคกกว้าง 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนการบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : การอนุญาต/ ออกใบอนุญาต/ รับรอง 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลโคกกว้าง   
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็น
ระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 
9. ข้อมูลสถิติ :  
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
 จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด 0 
 จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0 
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (สำเนาคู่มือประชาชน) : 
11. ช่องทางการให้บริการ : 
 สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตำบลโคกกว้าง อำเภอบุ่งคล้า จังหวัดบึงกาฬ 
 ระยะเวลาปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 
08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง  พ.ศ. 2535 
กำหนดให้การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะจะกระทำได้ต่อเมื่อได้รับ
หนังสืออนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่และต้องปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และ
เงื ่อนไขที่กำหนดในหนังสืออนุญาตด้วย เว้นแต่ เป็นการกระทำของราชการส่วนท้องถิ่น ราชการส่วนอ่ืน                
หรือรัฐวิสาหกิจหรือของหน่วยงานที่มีอำนาจกระทำได้  หรือเป็นการโฆษณาด้วยการปิดแผ่นประกาศ                      
ณ สถานที่ซึ่งราชการส่วนท้องถิ่นจัดไว้เพื่อการนั้นหรือเป็นการโฆษณาในการเลือกตั้งตามกฎหมายว่าด้วยการ 
เลือกตั้งสมาชิกสภานิติบัญญัติแห่งรัฐสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นและการโฆษณาด้วยการปิด
ประกาศของเจ้าของหรือผู ้ครอบครองอาคารหรือต้นไม้  เพื ่อให้ทราบชื ่อเจ้าของผู ้ครอบครองอาคาร                       
ชื่ออาคาร เลขที่อาคารหรือข้อความอ่ืนเกี่ยวกับการเข้าไปและออกจากอาคาร 
 2. กรณีแผ่นประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกตั้งที่มีการโฆษณาทางการค้าหรือโฆษณาอื่นๆ 
รวมอยู่ด้วยจะต้องขออนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ตามกฎหมายนี้ด้วยเช่นกัน 
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 3. การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ โดยไม่ได้รับอนุญาต  
จากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือได้รับอนุญาตแต่มิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ 
ที่กำหนดในการรับอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่มีอำนาจสั่งเป็นหนังสือให้ผู้โฆษณาปลด 
รื้อถอน ขูด ลบ หรือล้างข้อความหรือภาพนั้นภายในเวลาที่กำหนด และหากเป็นกรณีที่มีข้อความหรือภาพที่                  
มีผลกระทบต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน หรือลามกอนาจารเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือ
ภาพนั้นได้เองโดยคิดค่าใช้จ่ายจากผู้โฆษณาตามที่ได้ใช้จ่ายไปจริง 
 4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ จะอนุญาตให้โฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือ โปรยแผ่น
ประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณ ในกรณีดังต่อไปนี้ 
 (1) ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไม่ขัดต่อกฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศีล ธรรม
อันดีของประชาชน 
 (2) มีคำรับรองของผู้ขออนุญาตว่าจะเก็บ ปลด รื้อถอน ขูด ลบ หรือล้างแผ่นประกาศหรือใบปลิว          
เมื่อหนังสืออนุญาตหมดอายุ 
 (3) ในกรณีที่มีกฎหมายกำหนดให้การโฆษณาในเรื่องใดต้องได้รับอนุมัติข้อความ หรือภาพที่ใช้ในการ
โฆษณาหรือจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายใด ต้องได้รับอนุมัติหรือได้ปฏิบัติตามกฎหมายนั้นแล้ว อาทิ การขอ
อนุญาตเล่นการพนัน การขออนุญาตเรี่ยไร การขออนุญาต 
 (4) ในกรณีทีเป็นการโฆษณาด้วยการติดตั้งป้ายโฆษณา ต้องไม่อยู่ในบริเวณที่ห้ามติดตั้งป้ายโฆษณา 
ซึ่งได้แก่บริเวณคร่อมถนน หรือทางสาธารณ วงเวียน อนุสาวรีย์ สะพาน สะพานลอย สะพานลอยคนเดินข้าม
เกาะกลางถนน สวนหย่อม สวนสาธารณ ถนน ต้นไม้ และเสาไฟฟ้าซึ่งอยู่ในที่สาธารณะ เว้นแต่เป็นการติดตั้ง
เพ่ือพระราชพิธี รัฐพิธี หรือการต้อนรับราชอาคันตุกะหรือแขกเมืองของรัฐบาล 
 5. ในการขออนุญาต เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ ต้องแสดงเขตท้องที่ที่อนุญาตไว้ใน
หนังสืออนุญาต และต้องกำหนดอายุของหนังสืออนุญาต ภายใต้หลักเกณฑ์ดังนี้ 
  (5.1) การโฆษณาที่เป็นการค้า ครั้งละไม่เกิน 60 วัน 
  (5.2) การโฆษณาที่ไม่เป็นการค้า ครั้งละไม่เกิน 30 วัน 
 6. เมื่อได้รับอนุญาตแล้ว ให้ผู้รับอนุญาตแสดงข้อความว่าได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือ
พนักงานเจ้าหน้าที่โดยแสดงเลขที่ และวัน เดือน ปี ที่ได้รับหนังสืออนุญาตลงในผ่านประกาศหรือใบปลิวด้วย 
 7. การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ โดยไม่ได้รับอนุญาต
จากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่กำหนดในหนังสืออนุญาต 
ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 5,000 บาท 
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8. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ลำดับ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดขั้นตอนการบริการ ระยะเวล

า 
ส่วนงาน/หน่วยงาน

ที่รับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

1 ก า ร ต ร ว จ ส อ บ
เอกสาร 

ผู้ที่ประสงค์จะขออนุญาตโฆษณา
ด้วยการปิด ทิ ้งหรือโปรยแผ่น
ป ร ะกาศ  ห ร ื อ ใบปล ิ ว ใ น ที่
สาธารณะยื ่นคำร้องขออนุญาต
พ ร ้ อ ม เ อ ก ส า ร ห ล ั ก ฐ า น
ป ร ะ ก อ บ ก า ร ข อ อ น ุ ญ า ต                    
(ระบุระยะเวลา) 

1 วัน สำนักปลัด                
องค์การบริหารส่วน
ตำบลโคกกว้าง 

 

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ ้าหน้าที ่ตรวจสอบคำร้องขอ
อนุญาต และเอกสารหลักฐาน
ป ร ะ ก อ บ ก า ร ข อ อ น ุ ญ า ต                    
(ระบุระยะเวลา) 

1 วัน สำนักปลัด                
องค์การบริหารส่วน
ตำบลโคกกว้าง 

 

3 ขั้นตอนการค
พิจารณา 

เสนอเรื่องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่น
หรือพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้มีอำนาจ
อน ุญ าต ได ้ พ ิ จ า รณา  ( ร ะบุ
ระยะเวลา) 

2 วัน สำนักปลัด                
องค์การบริหารส่วน
ตำบลโคกกว้าง 

 

4 ขั้นตอนการอนุมัติ การพิจารณาและการออกหนังสือ
อนุญาต (ระบุระยะเวลา) 

1 วัน สำนักปลัด                
องค์การบริหารส่วน
ตำบลโคกกว้าง 

 

 

หมายเหตุ : กรณีมีข้อขัดข้องเกี่ยวกับการพิจารณาอนุญาตซึ่งจะต้องมีการแก้ไขคำร้อง ข้อความ หรือภาพใ น
แผ่นประกาศหรือแผ่นปลิว หรือพบในภายหลังว่าผู้ขออนุญาตจะต้องดำเนินการตามกฎหมายอื่นก่อนจะเจ้ง
เหตุขัดข้องหรือเหตุผลที่ไม่สามารถออกหนังสืออนุญาตให้ผู้ขออนุญาตทราบภายใน 3 วัน นับแต่วันตรวจพบ
ข้อขัดข้อง แต่จะไม่เกิน 7 วัน นับแต่วันยื่นคำร้องขออนุญาตเจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้มี              
อำนาจอนุญาต หรือผู้ได้รับมอบอำนาจตามกฎหมาย ระยะเวลาดำเนินการรวม 5 วัน 
9. รายการเอกสารแนบหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 9.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
ลำดับ รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชน 

  1 ฉบับ  

2 สำเนาทะเบียนบ้าน   1 ฉบับ  
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10. เอกสารอ่ืนๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
ลำดับ รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 แบบคำร้องขออนุญาต
โฆษณา (แบบ ร.ส.1) 

- 1 - ชุด  

2 แผนผังแสดงเขตที่จะ
ปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่น
ประกาศหรือใบปลิว 

- 1 - ชุด  

3 ต ั ว อ ย ่ า ง ข อ ง แ ผ่ น
ประกาศหรือใบปลิวที่
จะโฆษณา 

- 2 - ชุด  

4 กรณีผู ้ย ื ่นคำร้องเป็น
บุคคลธรรมดา และยื่น
ด้วยคำร้องตนเอง 
- สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของผู้ยื ่นคำ
ร ้ อ ง พ ร ้ อ ม ร ั บ ร อ ง
สำเนาถูกต้อง 

- - 1 ชุด  

5 กรณีผู ้ย ื ่นคำร้องเป็น
บุคคลธรรมดา แต่มอบ
ให้บุคคลอื่นยื่นคำร้อง
แทน 
-สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของผ ู ้ ขอ
อนุญาตพร้อมรับรอง
สำเนาถูกต้อง 
-หนังสือมอบอำนาจให้
ทำการแทน พร้อมปิด
อากรแสตมป์ 
-สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของผ ู ้ ยื่ น
แทนพร ้ อม ร ั บ ร อ ง
สำเนาถูกต้อง 

- - 1 ชุด  
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ลำดับ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

ห น ่ ว ย ง า น
ภาคร ัฐผ ู ้ ออก
เอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

6 กรณีผู้ยื่นคำร้องเป็นนิติ
บ ุคคล และผู ้ม ีอำนาจ
จัดการแทนนิต ิบ ุคคล
มอบให้บุคคลอื ่นเป็นผู้
ยื่นคำร้องแทน 
-สำเนาหลักฐานหนังสือ
รับรองการจดทะเบียน
นิติบุคคล ซึ่งผู ้มีอำนาจ
จัดการแทนนิต ิบ ุคคล
ร ับรองสำเนาถ ูกต ้อง 
และประท ั บตร าน ิ ติ
บุคคล 
-สำเนาหลักฐานแสดง
ก า ร เป ็ น ผ ู ้ ม ี อ ำน า จ
จัดการแทนนิต ิบ ุคคล 
พร ้ อมร ับ รองสำ เนา
ถูกต้อง และประทับตรา
นิติบุคคล 
-สำเนาบัตรประชาชน
ของผู ้ม ีอำนาจจัดการ
แทนน ิต ิบ ุคคลผ ู ้มอบ
อำนาจพร ้อมร ับรอง
สำเนาถูกต้อง 
-หนังสือมอบอำนาจให้
ทำการแทน พร ้อมปิด
อากรแสตมป์ 
-สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของผู้รับมอบ
อำนาจ ผู้ยื่นคำร้องแทน
พร ้ อมร ับ รองสำ เนา
ถูกต้อง 

- 1 - ชุด  

11.ค่าธรรมเนียม 
 1. หนังสืออนุญาตให้ปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพื่อการโฆษณาที่เป็นการค้า ฉบับละ 
200 บาท 
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 2. หนังสืออนุญาตให้ปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพื่อการโฆษณาอื่นๆ ที่ไม่เป็นการค้า 
ฉบับละ 100 บาท 
 3. แผ่นประกาศหรือแผ่นปลิวในการหาเสียงเลือกตั้งที่มีการโฆษณาที่ เป็นการค้าหรือโฆษณาอื่นๆ
รวมอยู่ด้วย จะเรียกเก็บค่าธรรมเนียมตามข้อ 1 หรือข้อ 2 แล้วแต่กรณี 
12.ช่องทางการร้องเรียน 
 1.ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ร ับเรื ่องร้องเรียน ร้องทุกข์ องค์การบริหารส่วนตำบลโคกกว้าง                     
อำเภอบุ่งคล้า จังหวัดบึงกาฬ 38000 โทร 042  
 2. ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัด 
 หมายเหตุ (เลขที่ 241 หมู่ 1 ตำบลโคกกว้าง อำเภอบุ่งคล้า จังหวัดบึงกาฬ 38000) 
13. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (ตัวอย่าง) 
 1. แบบฟอร์ม ร.ส.1 
 2. แบบ นส.3/1 หนังสือแจ้งความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ต้องนำมายื่นเพิ่มเติม 
ตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ                                
พ.ศ. 2558 ซึ่งต้องจัดทำหนังสือแจ้งภายในวันที่มายื่นคำขอใบอนุญาตหรือขอต่อใบอนุญาต 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

-ตัวอย่าง- 
แบบ ร.ส.1 

คำร้องขออนุญาตโฆษณา 
   เขียนที่.........อบต.โคกกว้าง......................... 

วันที่........11......เดือน..........มีนาคม..........พ.ศ......2568..... 
 ข้าพเจ้า........นายแดง.........นามสกุล...ใจดี.................อายุ......35.......ป ีสัญชาติ................ไทย.............. 
อยู่บ้านเลขท่ี........178.............ตรอก/ซอย.............-...........ถนน............-...........ตำบล.......โคกกว้าง................... 
อำเภอ/เขต.............บุ่งคล้า.......จังหวัด....บึงกาฬ...........โทรศัพท์........042-499-001............ 
 ขอยื่นคำร้องต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ ขออนุญาตทำการโฆษณาโดย ปิด ทิ้ง หริอ
โปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว ณ ที่.......องค์การบริหารส่วนตำบลโคกกว้าง........ซึ่งตั้งอยู่เลขที่......241....
ตรอก/ซอย..........-............ถนน............-...........ตำบล............โคกกว้าง.............อำเภอ/เขต........บุ่งคล้า.............
จังหวัด.........บึงกาฬ............. รหสัไปรษณีย ์38000 
 ได้เสนอแผนผังแสดงเขตที่จะปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวและบริเวณใกลเคียงและ
ตัวอย่างของแผ่นประกาศหรือใบปลิวที่จะโฆษณาจำนวน 2 ชุด มาด้วยแล้ว 
 ขอรับรองว่าเมื่อครบกำหนดเวลาในหนังสืออนุญาตแล้ว จะเก็บ ปลด รื้อถอน ขูด ลบหรือ ล้างแผ่น
ประกาศหรือใบปลิวออกจากบริเวณดังกล่าว 
 
 

     ลงชื่อ.........นายแดง ใจดี......... 
     ผู้ขออนุญาต 

 
ความเห็นเจ้าหน้าที่ 
............................................................................................................................. ................................................. 
 

     ลงชื่อ.............................................................. 
      (……………………………………………………) 

ตำแหน่ง………………………………………………………………….. 
 

คำสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าที่ 
............................................................................................................................. ................................................. 
 

     ลงชื่อ.............................................................. 
      (……………………………………………………) 

ตำแหน่ง………………………………………………………………….. 



 

-ตัวอย่าง- 
ส่วนของเจ้าหน้าที่ 

 ใบรับคำขอการโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ 
เลขที.่............................................ได้รับเรื่องเมื่อวันที่......................เดือน.............................. .....พ.ศ.................... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน          ครบ 
          ไม่ครบ 
     1)…………………………………………………………………………………………. 
     2)…………………………………………………………………………………………. 
 
 

      ลงชื่อ.............................................................. 
      (……………………………………………………) 

ตำแหน่ง………………………………………………………………….. 
  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

ส่วนของผู้ขอรับใบอนุญาต 
ใบรับคำขอการโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ 

(กรณีข้าราชการ/พนักงานส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรม) 
เลขที่........................................ได้รับเรื่องเมื่อวันที่..................เดือน................................. ..พ.ศ............... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน      ครบ 
          ไม่ครบ 
     1)…………………………………………………………………………………………. 
     2)…………………………………………………………………………………………. 
 
 

      ลงชื่อ.............................................................. 
      (……………………………………………………) 

ตำแหน่ง………………………………………………………………….. 
 
 
 
 
 
 



 

-ตัวอย่าง- 
เอกสารหมายเลข 2 

หนังสือแจ้งความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ต้องมายื่นเพิ่มเติม 
 ตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 
พ.ศ.2558 ซึ่งต้องจัดทำหนังสือแจ้งภายในวันที่มายื่นคำขอ 
 

 
 
 
ที่............../.................      สำนักงาน......อบต.โคกกว้าง................. 
        วันที่........เดือน........................พ.ศ......... 
เรื่อง ขอแก้ไขความไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ของคำขอการโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ 
 หรือใบปลิวในที่สาธารณะ 
เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตำบลโคกกว้าง 
 ตามที่ท่านได้ยื่นคำขอการโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ
เมื่อวันที่ 11 มีนาคม 2568 นั้น 
 องค์การบริหารส่วนตำบลโคกกว้าง ได้ตรวจคำขอของท่านแล้วพบว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือไม่มบูรณ์ 
ดังนี้ 
 1)…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
          2)…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 3)…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 จึงขอแจ้งให้ท่านทราบเพื่อดำเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือสมบูรณ์ และส่งเอกสารหรือหลักฐาน
เพิ่มเติมภายใน.............วัน นับแต่วันที่ได้ลงนามรับทราบในบันทึกความนี้ หากท่านไม่ดำเนินการแก้ไขคำขอ
หรือส่งเอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติมให้ครบถ้วนภายในเวลาดังกล่าว จะถือว่าท่านไม่ประสงค์ที่จะให้เจ้าหน้าที่
ดำเนินการตามคำขอต่อไปและจะส่งคืนคำขอพร้อมเอกสารหรือหลักฐานให้แก่ท่าน 
   

      ลงชื่อ..............................................................รับทราบ 
           (............นายแดง ใจดี.........) 

        ผู้ยื่นคำขอ 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
                                                                              ขอแสดงความนับถือ 
 

           ลงชื่อ.............................................................. 
               (นายเฉลิม อุดมกันต์) 



     นายกองค์การบริหารส่วนตำบลโคกกว้าง 

-ตัวอย่าง- 
 
 
 
ที่............../.................      สำนักงาน......อบต.โคกกว้าง................. 
        วันที่........เดือน........................พ.ศ......... 
เรื่อง ขอแก้ไขความไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ของคำขอการโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ 
 หรือใบปลิวในที่สาธารณะ 
เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตำบลโคกกว้าง 
 ตามที่ท่านได้ยื่นคำขอการโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ
เมื่อวันที่ 11 มีนาคม 2568 นั้น 
 องค์การบริหารส่วนตำบลโคกกว้าง ได้ตรวจคำขอของท่านแล้วพบว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือไม่มบูรณ์ 
ดังนี้ 
 1)…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
          2)…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 3)…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 จึงขอแจ้งให้ท่านทราบเพื่อดำเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือสมบูรณ์ และส่งเอกสารหรือหลักฐาน
เพิ่มเติมภายใน.............วัน นับแต่วันที่ได้ลงนามรับทราบในบันทึกความนี้ หากท่านไม่ดำเนินการแก้ไขคำขอ
หรือส่งเอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติมให้ครบถ้วนภายในเวลาดังกล่าว จะถือว่าท่านไม่ประสงค์ที่จะให้เจ้าหน้าที่
ดำเนินการตามคำขอต่อไปและจะส่งคืนคำขอพร้อมเอกสารหรือหลักฐานให้แก่ท่าน 
   

      ลงชื่อ..............................................................รับทราบ 
           (............นายแดง ใจดี.........) 

        ผู้ยื่นคำขอ 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
                                                                              ขอแสดงความนับถือ 
 

           ลงชื่อ.............................................................. 
               (นายเฉลิม อุดมกันต์) 

     นายกองค์การบริหารส่วนตำบลโคกกว้าง 
        
 
 



 
 

 
                          
 
 

 
คู่มือสำหรับประชาชน 

การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือ
โปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวใน

ที่สาธารณะ 
 
 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
องค์การบริหารส่วนตำบลโคกกว้าง 

อำเภอบุ่งคล้า จังหวัดบึงกาฬ 


